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TYPOGRAFICKA PRAVIDLA

O Zvyky pro psani textu a jejich grafickou upravu
O Uéel: Vzhled a é&itelnost textu

O Pouziti: Referaty, eseje, seminarni/diplomové
prace, zivotopisy,...

O Profesionalni vzhled . g
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VOLBA PISMA

© Druhy

® Bezpatkova (Arial) I a m sa n s a

® Patkova (Times Roman)

O Velikost

[ am serif.

© Jednotny vzhled

® Jeden font pro cely text
¢ Rezy — tucné, kurziva, podtrzeni
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© Nadpisy
® Vyuziti styla -
© Odstavce oy
® Formatovani vlevo/do bloku |
® Odsazeni prvniho radku tabulatorem/zarazkou (2 cm)

¢ Enter ukoncuje odstavec, ne radek

O Finalni uprava — odstranéni osamocenych radku
® Sirotek - posledni radek vyjde na novou stranku
® Vdova - prvni radek ztistane na predchozi strance




NA CO SI DAT PRI PSANI POZOR

O Mezery a tvrdé mezery (CTRL + SHIFT +
mezera)

O Interpunkce — hned za slovo, za ni jedna mezera
O Zavorky: (mezery jen mimo)

© Uvozovky: ,takhle“, nezaménovat za palce (5,5")
© Pomléka (-), spojovnik (-), minus (-)

© Vypustka (...), nasobeni (x), paragraf (§), a (&)
© Lomitka: 5 km/h

O Procenta: 8 % ... osm procent 8%
... osmiprocentni — plati i u stupnua
O éislovky — kratké slovné (napr. devét rohlika) ‘

O Datum: 14.05:22,55




® DIKY ZA POZORNOST!
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